
ПРОЕКТ 
 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления управлением имущественных и земельных отношений 

администрации Грачевского муниципального округа Ставропольского края 

муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности или государственная собственность на 

который не разграничена, в аренду или в собственность на торгах, 

проводимых в форме аукциона» 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования административного регламента. 

 

Административный регламент предоставления управлением 

имущественных и земельных отношений администрации Грачевского 

муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности или государственная собственность на который не 

разграничена, в аренду или в собственность на торгах, проводимых в форме 

аукциона» (далее - Административный регламент) определяет сроки и 

последовательность административных процедур (действий) управлением 

имущественных и земельных отношений администрации Грачевского 

муниципального округа Ставропольского края, порядок взаимодействия с 

заявителями и иными органами при предоставлении муниципальной услуги и 

разработан в целях повышения качества и доступности результатов 

предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для 

участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной 

услуги. 

Действие Административного регламента не распространяется на 

земельный участок, находящегося  государственная собственность на 

который не разграничена из категории земель сельскохозяйственного 

назначения  в соответствии с Законом Ставропольского края от 07.12.2020          

№ 138-кз  «О перераспределении полномочий по предоставлению земельных 

участков, государственная собственность на которые не разграничена, между 

органами местного самоуправления муниципальных образований 

Ставропольского края и органами государственной власти Ставропольского 

края». 

 

1.2. Круг заявителей 

 

Заявителями на получение муниципальной услуги (далее – заявители) 

являются физические и юридические лица, индивидуальные 

предприниматели, в том числе лица, имеющие право в соответствии с 

законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их 

заявителями в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей при 
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предоставлении муниципальной услуги. 

В случае предоставления земельного участка для комплексного 

освоения территории или ведения дачного хозяйства, за исключением случая, 

предусмотренного абзацем вторым пункта 10 статьи 39.11 Земельного 

кодекса Российской Федерации, только юридическим лицам;  

В случае, предусмотренном пунктом 7 статьи 39.18 Земельного кодекса 

Российской Федерации, только граждане или в случае предоставления 

земельного участка для осуществления крестьянским (фермерским) 

хозяйством его деятельности - граждане и крестьянские (фермерские) 

хозяйства. 

 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги. 

 

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе 

предоставления указанных услуг, в том числе на официальном сайте 

администрации Грачевского муниципального округа Ставропольского края 

(www.adm-grsk.ru) (далее - официальный сайт Администрации), а также в 

федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) 

(далее - Единый Портал) и в государственной информационной системе 

Ставропольского края «Региональный реестр государственных услуг 

(функций) (www.gosuslugi.stavkray.ru) (далее – Региональный реестр). 

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется Управлением имущественных и земельных отношений 

администрации Грачевского муниципального округа (далее - Управление): 

в устной форме при личном обращении; 

с использованием средств телефонной связи; 

путем направления письменного ответа на обращение заявителя 

посредством почтовой связи; 

путем направления ответа в форме электронного документа на 

обращение заявителя с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - Интернет); 

с использованием информационных материалов (брошюр, буклетов, 

памяток и т.д.); 

на информационных стендах; 

путем размещения информации в открытой и доступной форме в 

Интернете на официальном сайте Администрации Грачевского 

муниципального округа, на Едином Портале и в Региональном реестре. 

При осуществлении консультирования при личном приеме заявителя 

или с использованием средств телефонной связи предоставляется 

информация по следующим вопросам: 
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о входящем номере, под которым зарегистрирован запрос (заявление) о 

предоставлении муниципальной услуги; 

о принятии решения по конкретному запросу (заявлению) о 

предоставлении муниципальной услуги; 

о перечне нормативных правовых актов, в соответствии с которыми 

предоставляется муниципальная услуга (наименование, номер, дата 

принятия); 

об исчерпывающем перечне документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, требованиях к оформлению 

указанных документов, а также перечне документов, которые заявитель 

вправе представить по собственной инициативе; 

о месте размещения на официальном сайте Администрации справочной 

информации по предоставлению муниципальной услуги; 

по иным вопросам, входящим в компетенцию должностных лиц 

Управления, не требующим дополнительного изучения. 

Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 

осуществляется бесплатно. 

Специалист Управления, осуществляющий консультирование по 

вопросам предоставления муниципальной услуги (в устной форме или 

посредством средств телефонной связи), должен корректно и внимательно 

относиться к заявителям. 

При консультировании по телефону специалист Управления называет 

свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко 

и подробно информирует обратившегося по интересующему его вопросу. 

Если специалист Управления не может ответить на вопрос 

самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, 

он может предложить обратившемуся обратиться письменно, либо назначить 

другое удобное для заинтересованного лица время для получения 

информации. 

Письменное информирование заявителя осуществляется путем 

направления письменного ответа с использованием почтовой связи на 

почтовый адрес заявителя. 

Письменный ответ должен содержать полный и мотивированный ответ 

на поставленный вопрос. 

1.3.2.  Порядок, форма, место размещения и способы получения 

справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги.  

На информационных стендах в доступных для ознакомления местах в 

Управлении размещается следующая информация:   

порядок предоставления муниципальной услуги; сроки предоставления 

муниципальной услуги; 

размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых 

заявителем при получении муниципальной услуги, порядок их уплаты; 

дополнительные (сопутствующие) услуги, а также об услугах, 
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необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, 

размерах и порядке их оплаты; 

перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми 

предоставляется муниципальная услуга (наименование, номер, дата 

принятия); 

исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению 

указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель 

вправе представить по собственной инициативе; 

порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц органа 

местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, а 

также муниципальных служащих; 

шаблон и образец заполнения запроса для предоставления 

муниципальной услуги; 

иная информация, необходимая для предоставления муниципальной 

услуги. 

1.3.3.  Информация о местонахождении и графике работы Управления  

имущественных и земельных отношений администрации Грачевского 

муниципального округа Ставропольского края (далее – Управление): 

Почтовый адрес Управления:  

356250, Ставропольский край, Грачевский район, с.Грачевка, 

ул.Ставропольская,42;  

телефон (86540) 4-14-21;  

адрес электронной почты: otdel-im@yandex.ru ; 

рабочие дни с 08.00 ч до 16-12 ч, перерыв с 12.00 ч до 13.00 ч, выходной 

суббота, воскресенье, выходными днями являются также праздничные дни, 

установленные постановлением Правительства РФ на соответствующий 

календарный год. 

Справочная информация приводится в тексте административного 

регламента и подлежит обязательному размещению на официальном портале 

администрации в сети «Интернет», в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций), на Региональном портале и в 

государственной информационной  системе   Ставропольского   края   

«Региональный      реестр государственных услуг (функций)» (далее – 

Региональный реестр), о чем указывается  тексте административного 

регламента. Орган администрации, предоставляющий муниципальную 

услугу, обеспечивает в установленном порядке размещение и актуализацию 

справочной информации в соответствующем разделе Регионального реестра 

и на официальном сайте  администрации, в сети «Интернет». 

 

 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги. 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги. 

 Муниципальная услуга «Предоставление земельного участка, 
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находящегося в муниципальной собственности или государственная 

собственность на который не разграничена, в аренду или в собственность на 

торгах, проводимых в форме аукциона». 

 

2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу. 

 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется Управлением 

имущественных и земельных отношений администрации Грачевского 

муниципального округа (далее – Управление). 

При наличии соглашения между администрацией и МФЦ процедуры 

по приему документов и выдаче результата муниципальной услуги могут 

быть исполнены в МФЦ. 

При предоставлении муниципальной услуги Управление осуществляет 

взаимодействие с: 

филиалом Федерального государственного бюджетного учреждения 

«Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной 

регистрации, кадастра и картографии» по Ставропольскому краю (далее - 

Филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по СК). 

управлением Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии по Ставропольскому краю (далее – Управление 

Росреестра); 

Федеральной налоговой службой Российской Федерации. 

В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального 

закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг» установлен запрет требовать от заявителя осуществления действий, в 

том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги 

и  связанных с обращением в иные государственные органы, органы 

местного самоуправления, организации,  за исключением получения услуг и 

получения документов и информации, предоставляемых в результате 

предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, указанные в 

части 1 статьи 9 Федерального закона №210-ФЗ. 

  

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги. 

 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является 

выдача заявителю: 

1) договор аренды земельного участка; 

2) договор купли-продажи земельного участка; 

3) при принятии решения об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги - уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с 

обоснованием отказа), оформленное на бланке Управления за подписью 

начальника Управления. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 

необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 
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муниципальной услуги, срок приостановления предоставления 

муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги. 

 

В случае предоставления земельного участка в аренду путем 

проведения аукциона по инициативе Управления срок предоставления 

муниципальной услуги составляет не более 60 календарных дней со дня 

размещения извещения о проведении аукциона на право заключения 

договора аренды (купли-продажи) земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности или государственная собственность на 

который не разграничена на официальном сайте Российской Федерации в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения 

информации о проведении торгов, определенном Правительством 

Российской Федерации.  

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в случае 

предоставления земельного участка в аренду путем проведения аукциона по 

инициативе заинтересованных в предоставлении земельного участка 

физических или юридических лиц составляет 114 календарных дней с даты 

регистрации заявления и прилагаемых к нему документов в администрации. 

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктами 13, 14, 20 

статьи 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации составляет:  

в случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один 

заявитель признан участником аукциона, Управление в течение десяти дней 

со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе 

обязано направить заявителю три экземпляра подписанного проекта договора 

купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка;  

в случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе 

подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано ни одной 

заявки на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. Если 

единственная заявка на участие в аукционе и заявитель, подавший указанную 

заявку, соответствуют всем требованиям и указанным в извещении о 

проведении аукциона условиям аукциона, Управление в течение десяти дней 

со дня рассмотрения указанной заявки обязан направить заявителю три 

экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта 

договора аренды земельного участка.  

Управление направляет победителю аукциона или единственному 

принявшему участие в аукционе его участнику три экземпляра подписанного 

проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного 

участка в десятидневный срок со дня составления протокола о результатах 

аукциона. 

 

2.5. Нормативные правовые акты, Российской Федерации, 

нормативные правовые акты Ставропольского края и нормативные правовые 

акты Грачевского муниципального округа, регулирующие предоставление 
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муниципальной услуги. 

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги, размещается на официальном сайте 

Администрации,  в сети «Интернет», Едином Портале, а также в 

Региональном реестре. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Ставропольского края и нормативными 

правовыми актами Грачевского муниципального округа для предоставлении 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в 

электронной форме, порядок их представления. 

 

2.6.1. При обращении за получением муниципальной услуги заявитель 

представляет лично или через представителя, или посредством почтовой 

связи на бумажном носителе заявление о предоставлении в аренду или в 

собственность на торгах, проводимых в форме аукциона земельного участка 

по форме указанной в приложении 1 к Административному регламенту. 

К заявлению прилагаются следующие документы: 

копия документа, удостоверяющего личность заявителя (для 

гражданина), либо личность представителя заявителя; 

копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя 

гражданина или юридического лица, если с заявлением обращается 

представитель заявителя; 

В случае принятия решения о проведении аукциона, для участия в 

аукционе заявители в соответствии со статьей 39.12 Земельного кодекса 

Российской Федерации представляют в установленный в извещении о 

проведении аукциона срок следующие документы: 

заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о 

проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для 

возврата задатка по форме указанной в приложении 2 к Административному 

регламенту; 

 копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан); 

 надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов 

о государственной регистрации юридического лица в соответствии с 

законодательством иностранного государства в случае, если заявителем 

является иностранное юридическое лицо; 

 документы, подтверждающие внесение задатка. 

Заявление и прилагаемые к нему документы могут быть поданы 

заявителем на бумажном носителе, непосредственно в Управление при 

личном обращении или посредством почтовой связи.  

В случае направления заявления и документов для получения          
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муниципальной услуги посредством почтовой связи (заказным почтовым 

отправлением) документы должны быть удостоверены в установленном 

порядке, за исключением документов, представляемых в подлинниках. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с  нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Ставропольского края и нормативными 

правовыми актами Грачевского муниципального округа Ставропольского 

края для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении иных организаций,  участвующих в предоставлении  

муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также 

способы их получения заявителям, в том числе в электронной форме, 

порядок их представления. 

 

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления муниципальных образований Ставропольского края и иных 

органов, участвующих в предоставлении государственных или 

муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить: 

1) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей в случае, если заявителем является индивидуальный 

предприниматель; 

2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц в 

случае, если заявителем является юридическое лицо. 

Непредставление заявителем указанных в настоящем пункте документов 

не является основанием для отказа заявителю в предоставлении 

муниципальной услуги. 

В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 

Федерального закона "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг", запрещается требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления 

действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, 

регулирующими отношения, возникшие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Ставропольского края и муниципальными правовыми 

актами Администрации, находятся в распоряжении государственных 

органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных 

органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных 

государственным органам и органам местного самоуправления организаций, 

участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением 

документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 

2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 
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3) осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения муниципальной услуги и связанные с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 

исключением получения услуг и получения документов и информации, 

предоставляемых в результате предоставления услуг, включенных в перечни, 

указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона №210-ФЗ; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 

следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 

запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

наличие ошибок в запросе о предоставлении муниципальной услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 

в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 

ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги;  

выявление документально подтверждающего факта (признаков) 

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 

лица Управления, предоставляющего муниципальную услугу при первичном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем 

в письменном виде за подписью должностного лица Управления 

уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные 

неудобства; 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 

7.2 части I статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за 

исключением случаев, если нанесение отметок па такие документы либо их 

изъятие является необходимым условием предоставления государственной 

или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 

законами. 

При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу Управление не вправе требовать от заявителя (представителя 

заявителя) предоставления документов на бумажных носителях, если иное не 

предусмотрено федеральным законодательством, регламентирующим 

предоставление муниципальной услуги. 
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2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

 

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, являются: 

1) представление заявителем документов, оформленных не в 

соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, не 

позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного 

адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии); 

2) отсутствие документа, удостоверяющего права (полномочия) 

представителя заявителя, в случае подачи заявления представителем 

заявителя. 

О наличии основания для отказа в приеме заявления заявителя 

информирует специалист Управления, ответственный за прием документов, 

объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных 

документах и предлагает принять меры по их устранению. 

Уведомление об отказе в приеме заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, по требованию 

заявителя подписывается должностным лицом Управления и выдается 

заявителю с указанием причин отказа не позднее одного рабочего дня со дня 

обращения заявителя с заявлением и прилагаемых к нему документов. Не 

может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при 

наличии намерения их сдать. 

Отказ в приеме заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному 

обращению после устранения причины, послужившей основанием для 

отказа. 

 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) 

отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

 

2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги. 

 Основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги отсутствуют.  

2.9.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги являются: 

В соответствии с пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской 

Федерации земельный участок не может быть предметом аукциона, если: 

границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с 

требованиями Федерального закона от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О 

государственной регистрации недвижимости»; 

на земельный участок не зарегистрировано право государственной или 

муниципальной собственности, за исключением случаев, если такой 

земельный участок образован из земель или земельного участка, 
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государственная собственность на которые не разграничена;  

в отношении земельного участка в установленном законодательством 

Российской Федерации порядке не определены предельные параметры 

разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в 

соответствии с разрешенным использованием земельного участка не 

предусматривается возможность строительства зданий, сооружений; 

в отношении земельного участка отсутствуют сведения о технических 

условиях подключения (технологического присоединения) объектов к сетям 

инженерно-технического обеспечения, за исключением случаев, если в 

соответствии с разрешенным использованием земельного участка не 

предусматривается возможность строительства зданий, сооружений, и 

случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды 

земельного участка для комплексного освоения территории; 

в отношении земельного участка не установлено разрешенное 

использование или разрешенное использование земельного участка не 

соответствует целям использования земельного участка, указанным в 

заявлении о проведении аукциона; 

земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми 

условиями использования территории, установленные ограничения 

использования земельных участков в которой не допускают использования 

земельного участка в соответствии с целями использования такого 

земельного участка, указанными в заявлении о проведении аукциона; 

земельный участок не отнесен к определенной категории земель; 

земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) 

пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого 

владения или аренды; 

на земельном участке расположены здание, сооружение, объект 

незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или 

юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке 

расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых 

не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, 

публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 

39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, а также случаев 

проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного 

участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения, 

объекта незавершенного строительства принято решение о сносе 

самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее 

приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, 

установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, 

предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации; 

на земельном участке расположены здание, сооружение, объект 

незавершенного строительства, находящиеся в государственной или 

муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду 

указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства 
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является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, 

объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в 

аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за 

исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения 

(в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение 

которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или 

объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса 

Российской Федерации; 

земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых 

в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные 

участки могут быть предметом договора аренды; 

земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая 

проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного 

участка; 

земельный участок зарезервирован для государственных или 

муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право 

заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий 

срока резервирования земельного участка; 

земельный участок расположен в границах застроенной территории, в 

отношении которой заключен договор о ее развитии, или территории, в 

отношении которой заключен договор о ее комплексном освоении; 

земельный участок в соответствии с утвержденными документами 

территориального планирования и (или) документацией по планировке 

территории предназначен для размещения объектов федерального значения, 

объектов регионального значения или объектов местного значения; 

земельный участок предназначен для размещения здания или 

сооружения в соответствии с государственной программой Российской 

Федерации, государственной программой Ставропольского края и или 

адресной инвестиционной программой; 

в отношении земельного участка принято решение о предварительном 

согласовании его предоставления; 

в отношении земельного участка поступило заявление о 

предварительном согласовании его предоставления или заявление о 

предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято 

решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого 

земельного участка или решение об отказе в его предоставлении; 

земельный участок является земельным участком общего пользования 

или расположен в границах земель общего пользования, территории общего 

пользования; 

земельный участок изъят для государственных или муниципальных 

нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных 

или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, 

который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим 

сносу или реконструкции. 

2.9.3. Заявитель не допускается к участию в аукционе в следующих 
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случаях:  

1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов 

или представление недостоверных сведений;  

2) не поступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в 

аукционе;  

3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с 

Земельным Кодексом и другими федеральными законами не имеет права 

быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка 

или приобрести земельный участок в аренду;  

4) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах 

коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих 

функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося 

юридическим лицом, в предусмотренном статьей 39.12 Земельного Кодекса 

реестре недобросовестных участников аукциона. 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно 

быть обоснованным и содержать все основания отказа. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть оспорен в 

судебном порядке. 

 

2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), 

выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги. 

 

Получение заявителем услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не 

требуется. 

 

2.11. Порядок, размер н основания взимания государственной пошлины 

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги. 

 

Государственная пошлина или иная плата за предоставление 

муниципальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги 

осуществляется бесплатно. 

 

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 

услуг, которые являются необходимых и обязательных для предоставления 

муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера 

такой платы: 

 

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрена. 
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2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и услуг, необходимых и 

обязательных для предоставления муниципальной услуги,  при получении 

результата предоставления таких услуг; 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 

(пятнадцати) минут. 

 

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги н услуги, необходимых и обязательных для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме. 

 

В случае личном обращении заявителя в Управление срок регистрации 

запроса заявителя не может превышать 15 минут. 

Регистрация заявления (запроса) и документов (содержащихся в них 

сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

регистрируется должностным лицом Управления посредством внесения 

записи в журнал регистрации заявок в день их поступления. 

 

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о 

предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 

образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 

предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению 

визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 

предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для 

инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством 

Российской Федерации о социальной защите инвалидов; 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению 

визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги.   

Помещения Управления должны соответствовать санитарно-

эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к 

персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. 

СанПин 2.2.2/2.4.1340-03» и быть оборудованы противопожарной системой и 

средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении 

чрезвычайной ситуации. 

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими 

указателями. 

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для 
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заявителей и оптимальным условиям работы специалистов Управления, в 

том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет). 

Места ожидания в очереди на предоставление или получение 

документов оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями 

(банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из 

фактической нагрузки и возможностей для размещения в здании.  

Места для заполнения заявлений для предоставления муниципальной 

услуги размещаются в холле и оборудуются образцами заполнения 

документов, бланками заявлений, информационными стендами,  стульями и 

столами (стойками).  

Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, 

оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющей своевременно и в 

полном объеме получать справочную информацию по вопросам 

предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление 

муниципальной услуги в полном объеме.    

 

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том 

числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги, в том числе с использован нем информационно-коммуникационных 

технологий, возможность либо невозможность получения муниципальной 

услуги в МФЦ (в том числе в полном объеме), но выбору заявителя 

(экстерриториальный принцип), посредством запроса о предоставлении 

нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, 

предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг». 

 

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 

полнота, актуальность и достоверность информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме; 

наглядность форм размещаемой информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги; 

оперативность и достоверность предоставляемой информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги; 

установление и соблюдение требований к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга; 

предоставление возможности подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и документов (сведений), необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, а также выдачи заявителям 

документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами 

Управления при предоставлении муниципальной услуги и их 

продолжительность; 
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установление и соблюдение срока предоставления муниципальной 

услуги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заявления и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги; 

своевременное рассмотрение документов, представленных заявителем, в 

случае необходимости - с участием заявителя; 

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

предоставление возможности подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и документов (сведений), необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа, в 

том числе с Регионального реестра. 

Критерии оценки качества предоставления муниципальной услуги, 

предоставляемой в электронном виде: 

доступность информации о порядке предоставления муниципальной 

услуги; 

доступность электронных форм документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, 

необходимых для получения муниципальной услуги; 

время ожидания ответа на подачу запроса; 

время предоставления муниципальной услуги; 

удобство процедур предоставления муниципальной услуги, включая 

процедуры записи на прием, подачи запроса, оплаты обязательных платежей, 

информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а 

также получения результата предоставления муниципальной услуги. 

В ходе предоставления муниципальной услуги заявитель 

взаимодействует с должностными лицами Управления не более двух раз 

(подача запроса и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и получение результата предоставления 

муниципальной услуги). Продолжительность взаимодействий составляет при 

подаче запроса - не более 15 минут, при получении результата 

муниципальной услуги - не более 15 минут. 

В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе 

обращаться в Управление за получением информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги неограниченное количество раз. 

При предоставлении муниципальной услуги с использованием 

информационно-коммуникационных технологий, в том числе Регионального 

реестра, заявителю обеспечивается возможность: 

получения информации о порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги; 

формирования запроса (заявления) о предоставлении муниципальной 

услуги; 

приема и регистрации Управлением запроса (заявление) и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

получения результата предоставления муниципальной услуги; 
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получения сведений о ходе выполнения запроса (заявления); осуществления 

оценки качества предоставления муниципальной услуги; досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа 

(организации), должностного лица органа (организации) либо 

государственного или муниципального служащего. 

 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и 

особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

 

2.17.1. Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не 

предоставляется. 

2.17.2. Данная услуга в электронной форме не предоставляется. 

 

 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур (действий) в 

электронной форме, а также особенностей выполнения административных 

процедур (действий) в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг. 

 

 3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 

при предоставлении муниципальной услуги. 

 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры:  
прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 

услуги;  
формирование и направление межведомственных запросов;  
принятие решения о проведении аукциона;  
прием и рассмотрение заявок на участие в аукционе;  
проведение аукциона;  
подготовка (оформление), направление документов, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги.  
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в 

приложении 4 к Административному регламенту. 

 

3.2. Описание административных процедур.  

 

3.2.1. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление 

муниципальной услуги.  

Основанием для начала административной процедуры является 

поступление в Управление заявления с комплектом документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с 

подпунктом 2.6.1 Административного регламента.  
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Содержание административной процедуры включает в себя:  

1) проверку документа, удостоверяющего личность заявителя (его 

представителя), а также документа, подтверждающего полномочия 

представителя заявителя (при личном обращении в отдел).  

Специалист Управления, ответственный за предоставление 

муниципальной услуги, устанавливает личность заявителя (его 

представителя) на основании документов, удостоверяющих личность.  

Проверяет соответствие данных документа данным, указанным в 

заявлении.  

В случае обращения представителя заявителя проверяет документы, 

подтверждающие полномочия действовать от имени заявителя, сверяет 

данные, указанные в документах, подтверждающих полномочия 

представителя заявителя, с данными документа, удостоверяющего личность 

представителя заявителя.  

2) проверку комплектности документов и их соответствия 

установленным требованиям.  

Специалист Управления, ответственный за предоставление 

муниципальной услуги, проводит проверку комплектности документов, 

правильности заполнения заявления.  

В случае если документы не соответствуют установленной форме, не 

поддаются прочтению или содержат неоговоренные заявителем 

зачеркивания, исправления, подчистки и указанные нарушения могут быть 

устранены заявителем в ходе приема документов, заявителю предоставляется 

возможность для их устранения.  

3) изготовление копий документов.  

В случае представления заявителем подлинников документов:  

специалист Управления, ответственный за предоставление 

муниципальной услуги, осуществляет копирование документов;  

заверяет копии документов подписью с указанием фамилии и инициалов 

специалиста и даты заверения.  

В случае представления заявителем копий документов, не заверенных 

нотариально, проверяет соответствие копий подлинникам и заверяет 

подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста Управления и даты 

заверения.  

В случае представления заявителем копий документов, заверенных 

нотариально, специалист делает копию и заверяет подписью с указанием 

фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.  

4) оформление и проверку заявления о предоставлении муниципальной 

услуги.  

В случае обращения в Управление заявителя с заявлением, 

оформленным самостоятельно, специалист Управления проверяет его на 

соответствие установленным требованиям.  

В случае если заявление соответствует установленным требованиям, 

осуществляется регистрация заявления в Управление в течение 15 минут с 

присвоением регистрационного номера и указанием даты поступления.  
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В случае если заявление не соответствует установленным требованиям, 

а также в случае если заявитель обращается без заявления, специалист 

Управления объясняет заявителю содержание выявленных недостатков, 

оказывает помощь по их устранению и предлагает заявителю подготовить 

заявление по установленной форме. Заявителю предоставляется образец 

заявления и оказывается помощь в его составлении.  

Срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день.  

Критерием принятия решения выполнения административной 

процедуры является поступление в Управление заявления с комплектом 

документов, указанных в подпункте 2.6.1 Административного регламента.  

Результатом административной процедуры является регистрация 

заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги.  

Способом фиксации результата выполнения административной 

процедуры является регистрация заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги в порядке делопроизводства 

должностным лицом Управления, ответственным за прием и регистрацию.  

3.2.2. Формирование и направление межведомственных запросов в 

органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной 

услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является 

поступление должностному лицу Управления, ответственному за 

предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления и 

документов, указанных в подпункте 2.6.1 Административного регламента, и 

непредставление заявителем по собственной инициативе документов, 

указанных в подпункте 2.7.1 настоящего Административного регламента.  

Содержание административной процедуры включает в себя 

формирование и направление в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия межведомственных запросов о 

предоставлении документов, указанных в подпункте 2.7.1 

Административного регламента, контроль за своевременным поступлением 

ответа на направленный запрос, получение ответа и приобщение его к пакету 

документов для предоставления муниципальной услуги.  

 Направление запроса осуществляется по каналам единой системы 

межведомственного электронного взаимодействия.  

Должностное лицо Управление, ответственное за данное 

административное действие, формирует межведомственный запрос, 

подписывает его у должностного лица, уполномоченного на подписание от 

имени Управления межведомственных запросов, и направляет запрос в 

рамках межведомственного информационного взаимодействия.  

В случае представления заявителем документов, предусмотренных 

подпунктом 2.7.1 Административного регламента, по собственной 

инициативе, запросы по межведомственному информационному 

взаимодействию не направляются.  

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры - 
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5 рабочих дней.  

Критерием принятия решения о начале административной процедуры 

является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7. 

Административного регламента.  

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной 

процедуры, является Должностное лицо Управления.  

Результатом выполнения административной процедуры является 

получение Управлением ответа на межведомственный информационный 

запрос.  

Порядком передачи результата административной процедуры является 

направление должностному лицу Управления, ответственному за 

предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления и 

документов, указанных в подпункте 2.6.1 Административного регламента, и 

документов, полученных в порядке межведомственного информационного 

взаимодействия, указанных в подпункте 2.7. Административного регламента.  

Способом фиксации результата выполнения административной 

процедуры является получение документа и его приобщение к документам 

для предоставления муниципальной услуги.  

3.2.3. Принятие решения о проведении аукциона. 

Основанием для начала исполнения административной процедуры 

является поступление заявления, ответа на межведомственный запрос (в 

случае его направления), наличие земельного участка, поставленного на 

кадастровый учет.  

В случае необходимости обеспечения получения технических условий 

подключения (технологического присоединения) объектов к сетям 

инженерно-технического обеспечения (если наличие таких условий является 

обязательным условием для проведения аукциона, за исключением случаев, 

если земельный участок не может быть предметом аукциона в соответствии с 

подпунктами 1, 5 - 19 пункта 8 статьи 39.11 Земельного кодекса), срок 

принятия решения о проведении аукциона либо решения об отказе в 

проведении аукциона не должен составлять более чем два месяца со дня 

поступления соответствующего заявления в Управление.  

Решение о проведении аукциона принимает комиссия по организации и 

проведению аукциона по продаже земельных участков или права на 

заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности, и земельных участков, государственная 

собственность на которые не разграничена, на территории Грачевского 

муниципального округа Ставропольского края, утвержденная приказом 

Управления (далее - комиссия).  

Комиссией определяется предмет аукциона, форма аукциона, срок 

аренды, начальный размер арендной платы, размер задатка для участия в 

аукционе на право заключения договора аренды земельного участка, «шаг 

аукциона».  

Начальной ценой предмета аукциона по продаже земельного участка 

является по выбору уполномоченного органа рыночная стоимость такого 
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земельного участка, определенная в соответствии с Федеральным законом от 

29 июля 1998 года «135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской 

Федерации», или кадастровая стоимость такого земельного участка, если 

результаты государственной кадастровой оценки утверждены не ранее чем за 

пять лет до даты принятия решения о проведении аукциона.  

Начальная цена предмета аукциона на право заключения договора 

аренды земельного участка устанавливается в соответствии с Правилами 

определения начальной цены предмета аукциона на право заключения 

договоров аренды земельных участков и порядка определения размера 

начальной цены предмета аукциона на право заключения договоров аренды 

земельных участков, утвержденными постановлением администрации 

Грачевского муниципального округа Ставропольского края.  

Должностным лицом, ответственным за выполнение административных 

действий, входящих в состав административной процедуры, является 

специалист Управление.  

Содержание административной процедуры включает в себя подготовку 

проекта распоряжения Управления о проведении аукциона на право 

заключения договора купли-продажи (аренды) земельного участка а также 

подготовку и размещение извещения о проведении аукциона.  

Специалист Управление осуществляет подготовку и опубликование 

извещения о проведении аукциона в официальном печатном издании, 

установленном для официального опубликования (обнародования) 

муниципальных правовых актов администрации, и размещение на 

официальном сайте администрации, а также на официальном сайте 

Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» для размещения информации о проведении торгов (далее 

официальный сайт РФ) не менее чем за тридцать дней до дня проведения 

аукциона.  

Извещение о проведении аукциона должно содержать сведения, 

предусмотренные пунктом 21 статьи 39.11 Земельного кодекса.  

Обязательным приложением к размещенному на официальном сайте 

администрации и официальном сайте РФ извещению о проведении аукциона 

является проект договора купли-продажи (аренды) земельного участка.  

Обязательным приложением к размещенному на официальном сайте 

администрации и официальном сайте РФ извещению о проведении аукциона 

на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного 

освоения территории является проект договора о комплексном освоении 

территории, подготовленный в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации.  

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 68 

календарных дней.  

Критерием принятия решения при выполнении административной 

процедуры является наличие либо отсутствие оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

Результатом административной процедуры является изготовление 
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документов:  

Распоряжения Управления о проведении аукциона на право заключения 

договора купли-продажи (аренды) земельного участка (далее, 

положительный результат);   

или уведомления об отказе в проведении аукциона (далее, 

отрицательный результат).  

Способом фиксации административной процедуры является 

подписанное начальником Управлением (лицом, его замещающего), 

регистрирование в порядке делопроизводства распоряжение о проведении 

аукциона, а также опубликование извещения о проведении аукциона или 

уведомление об отказе в проведении аукциона. 

 3.2.4. Прием и рассмотрение заявок на участие в аукционе 

Основанием для начала исполнения административной процедуры 

является обращение заявителя с заявкой на участие в аукционе к специалисту 

Управления. 

Даты начала и окончания приема заявок на участие в аукционе 

указываются в извещении о проведении аукциона. 

Заявка на участие в аукционе составляется по установленной в 

извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских 

реквизитов счета для возврата задатка подается в двух экземплярах. Заявка 

регистрируется в журнале регистрации заявок на участие в торгах 

(аукционах). 

Специалист Управления ответственный за предоставление 

муниципальной услуги, выполняет следующие действия: 

принимает заявку и приложенные к ней документы; 

регистрирует заявку в день ее поступления, указывает на бланке заявки 

ее номер, дату и время поступления; 

выдает заявителю экземпляр зарегистрированной заявки с указанием 

даты. 

Какие-либо изменения и дополнения в заявку и прилагаемые к ней 

документы после ее подачи вноситься не могут. 

Прием документов прекращается не ранее чем за пять дней до дня 

проведения аукциона по продаже земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности или государственная собственность на 

которые не разграничена, либо аукциона на право заключения договора 

аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности 

или государственная собственность на которые не разграничена. 

Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока ее 

приема, возвращается в день ее поступления заявителю или его 

уполномоченному представителю. На заявке специалистом Управления 

делается отметка об отказе в приеме документов с указанием причины 

отказа. 

Заявитель имеет право отозвать принятую заявку до дня окончания 

срока приема заявок на участие в аукционе, уведомив организатора аукциона 

об этом в письменной форме. 
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Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе. 

Рассмотрение заявок на участие в аукционе начинается после даты 

окончания приема заявок, указанной в извещении о проведении аукциона. 

Специалист Управление обеспечивает рассмотрение заявки на заседании 

комиссии, которое проводится в дни, указанные в извещении о проведении 

аукциона, но не позднее 2 рабочих дней до дня проведения аукциона. 

Комиссия большинством голосов принимает одно из следующих 

решений: 

о признании заявителя участником аукциона; 

об отказе в допуске заявителя к участию в аукционе. 

Организатор аукциона ведет протокол рассмотрения заявок на участие в 

аукционе, который должен содержать сведения о заявителях, допущенных к 

участию в аукционе и признанных участниками аукциона, датах подачи 

заявок, внесенных задатках, а также сведения о заявителях, не допущенных к 

участию в аукционе, с указанием причин отказа в допуске к участию в нем. 

Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается 

всеми членами комиссии не позднее чем в течение одного дня со дня их 

рассмотрения и размещается на официальном сайте администрации и 

официальном сайте РФ не позднее чем на следующий день после дня 

подписания протокола. 

Заявителям, признанным участниками аукциона, и заявителям, не 

допущенным к участию в аукционе, организатор аукциона направляет 

уведомления о принятых в отношении их решениях не позднее дня, 

следующего после дня подписания протокола рассмотрения заявок. 

В случае отзыва заявителем заявки до дня окончания срока приема 

заявок специалист Управления, ответственный за возврат задатков 

заявителям, обязан возвратить внесенный задаток заявителю путем перевода 

суммы задатка на счет, реквизиты которого указаны в заявке, в течение трех 

рабочих дней со дня регистрации отзыва заявки. В случае отзыва заявки 

заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается 

в порядке, установленном для участников аукциона. 

В случае если на основании результатов рассмотрения заявок на участие 

в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех 

заявителей или о допуске к участию в аукционе и признании участником 

аукциона только одного заявителя, аукцион признается несостоявшимся. 

В случае если аукцион признан несостоявшимся и только один 

заявитель признан участником аукциона, специалист Управления в течение 

десяти дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в 

аукционе обязан направить заявителю три экземпляра подписанного проекта 

договора аренды (купли-продажи) земельного участка. При этом договор 

купли-продажи земельного участка заключается по начальной цене предмета 

аукциона, а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного 

платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, 

равном начальной цене предмета аукциона. 

В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе 
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подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано ни одной 

заявки на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. Если 

единственная заявка на участие в аукционе и заявитель, подавший указанную 

заявку, соответствуют всем требованиям и указанным в извещении о 

проведении аукциона условиям аукциона, специалист Управление в течение 

десяти дней со дня рассмотрения указанной заявки обязан направить 

заявителю три экземпляра подписанного проекта договора аренды (купли-

продажи) земельного участка. При этом договор купли-продажи земельного 

участка заключается по начальной цене предмета аукциона, а размер 

ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по 

договору аренды земельного участка определяется в размере, равном 

начальной цене предмета аукциона. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 2 дня 

со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе. 

Критериями принятия решения является признание участниками 

заявителей на основании рассмотренных заявок. 

Результатом исполнения административной процедуры является 

подписание протокола рассмотрения заявок и размещение на официальном 

сайте администрации и официальном сайте РФ в соответствии с 

законодательством. 

Способом фиксации результата административной процедуры является 

размещение протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе на 

официальном портале Грачевского муниципального округа и официальном 

сайте РФ для размещения информации о проведении торгов в течение одного 

рабочего дня со дня подписания данного протокола. 

 3.2.5. Проведение аукциона. 

Основанием для начала административной процедуры является 

подписанный протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе. 

Проведение аукциона осуществляется в соответствии со статьями 39.11 - 

39.12, 39.18 Земельного кодекса. 

Аукцион проводится в день, указанный в извещении о проведении 

аукциона. 

В случае если в аукционе участвовал только один участник или при 

проведении аукциона не присутствовал ни один из участников аукциона, 

либо в случае, если после троекратного объявления предложения о 

начальной цене предмета аукциона не поступило ни одного предложения о 

цене предмета аукциона, которое предусматривало бы более высокую цену 

предмета аукциона, аукцион признается несостоявшимся. 

Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший 

наибольшую цену за земельный участок или наибольший размер ежегодной 

арендной платы за земельный участок. 

Специалист Управления, ответственный за возврат задатков заявителям, 

осуществляет возврат задатков лицам, участвовавшим в аукционе, но не 

победившим в нем, не позднее трех рабочих дней со дня оформления 

протокола о результатах аукциона. 
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Результатом аукциона является оформление протокола об итогах 

аукциона, который подписывается членами комиссии и победителем 

аукциона в день проведения аукциона. 

Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один 

из которых передается победителю аукциона, а второй остается у 

организатора аукциона. 

Протокол о результатах аукциона размещается на официальном портале 

Администрации муниципального округа и официальном сайте РФ для 

размещения информации о проведении торгов в течение одного рабочего дня 

со дня подписания данного протокола. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 2 

рабочих дня. 

Критериями принятия решения является признание участников 

аукциона победителями на основании протокола о результатах аукциона. 

Способом фиксации результата административной процедуры является 

размещение протокола о результатах аукциона на официальном портале 

Грачевского муниципального округа и официальном сайте РФ для 

размещения информации о проведении торгов в течение одного рабочего дня 

со дня подписания данного протокола. 

Результатом административной процедуры является подписанный 

протокол о результатах аукциона и его размещение на официальном портале 

Администрации муниципального округа и официальном сайте РФ. 

3.2.6. Подготовка (оформление), направление документов, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является наличие 

подписанного протокола об итогах аукциона. 

Ответственным лицом за выполнение административной процедуры 

является специалист Управления, ответственный за предоставление 

муниципальной услуги. 

Содержание административной процедуры включает в себя: 

подготовку проектов договоров в случаях, предусмотренных пунктами 

13, 14, 20 статьи 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации, а именно: 

в случае, если участник аукциона признан победителем аукциона; 

в случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один 

заявитель признан участником аукциона; 

в случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе 

подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано ни одной 

заявки на участие в аукционе, и аукцион признан несостоявшимся; 

в случае, если единственная заявка и заявитель, подавший указанную 

заявку, соответствуют всем требованиям и указанным в извещении о 

проведении аукциона условиям аукциона. 

В течение 10 календарных дней со дня поступления к специалисту 

протокола подготавливается проект договора купли-продажи земельного 

участка - в случае, если проводился аукцион по продаже земельного участка; 

аренды земельного участка - в случае, если проводился аукцион на право 
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заключения договора аренды земельного участка. 

Подготовленные проекты договоров передаются на подпись начальнику 

Управлению в течение 1-го рабочего дня. 

Специалист Управления направляет единственному участнику, 

принявшему участие в аукционе, или заявителю, подавшему единственную 

заявку на участие в аукционе, или заявителю, признанному единственным 

участником такого аукциона, или победителю аукциона три экземпляра 

подписанного проекта договора аренды (купли - продажи) земельного 

участка в течение десяти дней. 

Если аукцион проводится в целях предоставления земельного участка в 

аренду для комплексного освоения территории, одновременно с договором 

аренды земельного участка лицу, с которым в соответствии с настоящей 

статьей заключается указанный договор, направляются также два экземпляра 

проекта договора о комплексном освоении территории, подписанного 

уполномоченным должностным лицом администрации. 

Если договор аренды (купли-продажи) земельного участка, а в случае, 

предусмотренном пунктом 24 статьи 39.12 Земельного кодекса Российской 

Федерации, также договор о комплексном освоении территории в течение 

тридцати дней со дня направления победителю аукциона проектов указанных 

договоров не были им подписаны и представлены в администрацию, 

организатор аукциона предлагает заключить указанные договоры иному 

участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене 

предмета аукциона, по цене, предложенной победителем аукциона. 

В случае если в течение тридцати дней со дня направления участнику 

аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета 

аукциона, проекта договора аренды (купли-продажи) земельного участка, а в 

случае, предусмотренном пунктом 24 статьи 39.12 Земельного кодекса 

Российской Федерации, также проекта договора о комплексном освоении 

территории этот участник не представил в Управление подписанные им 

договоры, организатор аукциона вправе объявить о проведении повторного 

аукциона или распорядиться земельным участком иным образом в 

соответствии с Земельным кодексом. 

Максимальный срок выполнения данных действий - в десятидневный 

срок со дня составления протокола о результатах аукциона. 

Критерием принятия решения о возврате задатков является выигрыш в 

аукционе. 

Критерием принятия решения является признание победителя аукциона 

арендатором (собственником) земельного участка о чем направляется проект 

договора аренды (купли-продажи) земельного участка. 

Результатом исполнения административной процедуры является 

подготовка проекта договора аренды (купли-продажи) земельного участка. 

Способом фиксации результата административной процедуры является 

направление трех экземпляров договоров аренды (купли-продажи) 

земельного участка победителю аукциона, подписанные начальником 

Управления (лицом, его замещающим). 



27 

 

 

3.3. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) 

либо муниципального служащего. 

Основанием для начала административной процедуры является 

обращение заявителя в Управление с целью получения муниципальной 

услуги. 

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на 

решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица 

Управления, муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» с использованием 

портала федеральной государственной информационной системы, 

обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 

и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими 

государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, 

государственными и муниципальными служащими с использованием 

Интернета (далее - система досудебного обжалования). 

При направлении жалобы в электронном виде посредством системы 

досудебного обжалования ответ заявителю (представителю заявителя) 

направляется посредством системы досудебного обжалования, а также 

способом, указанным заявителем при подаче жалобы. 

Критерием принятия решения по данной административной процедуре 

является неудовлетворенность заявителя решениями и действиями 

(бездействиями) Администрации, должностного лица Управления, 

муниципального служащего. 

Результатом административной процедуры является направление 

жалобы заявителя в Администрацию, поданной с использованием системы 

досудебного обжалования в электронном виде. 

Способом фиксации результата административной процедуры является 

регистрация жалобы заявителя, а также результата рассмотрения жалобы в 

системе досудебного обжалования. 

 

3.4. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах; 

 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 

получение Управление заявления об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах (далее - заявление об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок). 

Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок подается в 

произвольной форме и должно содержать следующие сведения: 

наименование Управления и (или) фамилию, имя, отчество (последнее - 
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при наличии) должностного лица Управления, выдавшего документ, в 

котором допущена опечатка или ошибка; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 

месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

реквизиты документов, в которых заявитель выявил опечатки и (или) 

ошибки; 

краткое описание опечатки и (или) ошибки в выданном в результате 

предоставления муниципальной услуги документе; 

указание способа информирования заявителя о ходе рахсмотрения 

вопроса об исправлении опечаток и (или) ошибок, выявленных заявителем, и 

замене документов, а также представления (направления) результата 

рассмотрения заявления либо уведомления об отказе в исправлении опечаток 

и (или) ошибок. 

К заявлению об исправлении допущенных опечаток и ошибок 

прилагаются: 

копия документа, в котором допущена ошибка или опечатка; 

копия документа, подтверждающего полномочия представителя 

заявителя, в случае представления интересов заявителя представителем. 

Срок исправления допущенной опечатки и ошибки не может превышать 

5 рабочих дней со дня регистрации в Управлении заявления об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок. 

В случае отказа Управления в исправлении допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах либо нарушения установленного срока таких исправлений, 

заявитель может обратиться с жалобой на данный отказ. 

Жалоба, поступившая в Администрацию, Управление, об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 

установленного срока таких исправлений подлежит рассмотрению в течение 

5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

3.4.2. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 

следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется в форме исправления допущенных опечаток 

и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

В случае внесения изменений в выданные по результатам 

предоставления муниципальной услуги документы, направленные на 

исправление допущенных опечаток и ошибок, допущенных по вине 

Администрации, Управления, плата с заявителя не взимается. 

 

 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

состоит из следующих подразделов 



29 

 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положении 

административного регламента и иных нормативных правовых актов 

Российской Федерации, нормативных правовых актов  Ставропольского края 

и нормативных правовых актов Грачевского муниципального округа, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 

также принятием ими решений; 

Должностные лица Администрации, Управления при предоставлении 

муниципальной услуги руководствуются положениями настоящего 

Регламента. 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами Администрации, Управления положений Регламента 

и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

осуществляется уполномоченным должностным лицом Администрации, 

Управления. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок 

соблюдения и выполнения ответственными должностными лицами 

Администрации, Управления положений настоящего Регламента, иных 

нормативных правовых актов Российской Федерации. 

Предметом контроля является выявление и устранение нарушений прав 

заявителей, порядка рассмотрения запросов, обращений заявителей, оценка 

полноты рассмотрения обращений, объективность и тщательность проверки 

сведений, обоснованность и законность предлагаемых для принятия решений 

по запросам и обращениям. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 

числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги; 

 

В целях осуществления контроля за предоставлением муниципальной 

услуги, а также выявления и устранения нарушений прав заявителей 

Администрацией, Управлением проводятся плановые и внеплановые 

проверки. 

Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным 

графиком, но не реже 1 (одного) раза в год. 

Внеплановые проверки проводятся по обращениям физических лиц и 

юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в 

ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании 

документов и сведений, указывающих на нарушение исполнения положения 

Регламента. 

4.3. Ответственность органа и (или) структурного подразделения 

администрации, предоставляющего муниципальную услугу, его 
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должностных лиц, муниципальных служащих, многофункционального 

центра предоставления муниципальных услуг, организаций, указанных в 

части 1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», и их работников за решения и 

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги. 

 

Ответственность за надлежащее предоставление муниципальной услуги 

возлагается на уполномоченное должностное лицо Управления. 

Персональная ответственность за предоставление муниципальной 

услуги закрепляется в должностных инструкциях должностных лиц 

Управления, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

В случае выявления нарушений законодательства Российской 

Федерации и законодательства Ставропольского края, положений 

настоящего Регламента, а также прав заявителей виновные лица 

привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны 

граждан, их объединений и организаций; 

 

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в 

форме проверки соблюдения последовательности действий, определенных 

административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, 

принятием решений должностными лицами Администрации, Управления 

соблюдения и исполнения должностными лицами Администрации, 

Управления нормативных правовых актов Российской Федерации, 

Ставропольского, а также положений настоящего Регламента. 

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

со стороны уполномоченных должностных лиц Администрации, Управления 

должен быть постоянным, всесторонним, объективным и эффективным. 

Контроль за исполнением Регламента со стороны граждан, их 

объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и 

осуществляется путем направления обращений в Администрацию, 

Управление и получения письменной и устной информации о результатах 

проведенных проверок и принятых но результатам проверок мерах, в том 

числе обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых 

(принятых) в ходе исполнения Регламента в судебном порядке, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Контроль за соблюдением и исполнением специалистами МФЦ  

положений административного регламента осуществляется руководителем 

МФЦ. 
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5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра предоставления муниципальных услуг, 

организаций, указанных в части 1.1. статьи 16 Федерального закона №210-

ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников. 

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное 

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, 

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.  

Заинтересованное лицо (далее - заявитель) имеет право на досудебное 

(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) и (или) 

решений, принятых (осуществленных) Администрацией, должностным 

лицом Управления в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - 

досудебное (внесудебное) обжалование). 

Орган местного самоуправления, организации и уполномоченные на 

рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке: 

Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц 

Администрации, Управления, муниципальных служащих подается 

заявителем в Администрацию на имя главы Грачевского муниципального 

округа. 

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 

(бездействие) Администрации и ее должностных лиц, муниципальных 

служащих устанавливаются Порядком досудебного (внесудебного) 

обжалования заявителем решений и действий (бездействия) отраслевых 

(функциональных) органов администрации Грачевского муниципального 

округа, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц или 

муниципальных служащих». 

5.2. Предмет жалобы. 

Заявитель вправе обратиться с жалобой в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов или информации либо          

осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными        

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания        

отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
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Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Феде-

рации, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу,         

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления государственной или муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления государственной или           

муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра 

возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих государственных или муниципальных 

услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

настоящего Федерального закона; 

10) требование у заявителя при предоставлении государственной или 

муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) не-

достоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления государственной или          

муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или 

муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 

4 части 1 статьи 7 Федерального закона 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг". В указанном 

случае досудебное (вне-судебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра воз-можно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ "Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг". 

 

5.3. Жалоба должна содержать: 
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1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

либо муниципального служащего, сотрудника организации, 

предоставляющей муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) 

которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 

(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 

должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)          

органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 

служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, либо муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии),          

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием         

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального 

сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть 

принята при личном приеме заявителя. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе        

заявителю, указанном в части 8 ст. 11.2 Федерального закон от 27.07.2010 N 

210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг", дается информация о действиях, осуществляемых органом,          

предоставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим              

муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 

210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг", в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 

оказании государственной или муниципальной услуги, а также приносятся 

извинения за доставленные неудобства и указывается информация о          

дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 

получения государственной или муниципальной услуги. 

Заявители имеют право обратиться с устным или письменным            

обращением (жалобой) в адрес: 

- главы Грачевского муниципального округа Ставропольского края, по 

телефону (8-86540) 4-04-06, по адресу: Ставропольский край, с. Грачевка, 

ул.Ставропольская,42 ;  

- руководителя Управления, по телефону: (8-86540) 3-00-54, по адресу: 

по адресу: Ставропольский край, с. Грачевка, ул.Ставропольская,42; 

Жалоба может быть направлена также по почте, электронной почте, на 

официальный сайт администрации, через Единый портал, Региональный 

реестр. 
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В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет 

документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством 

Российской Федерации.  

 

5.4. Сроки рассмотрения жалобы. 

Жалоба, поступившая в Управление, подлежит регистрации не позднее 

следующего рабочего дня со дня ее поступления.  

Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее                

регистрации.  

Жалоба на отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу в 

приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 

ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 

исправлений подлежит рассмотрению в течение пяти рабочих дней со дня ее 

регистрации. 

В случае если заявителем в Управление подана жалоба, принятие 

решения по которой не входит в его компетенцию, в течение 3 рабочих дней 

со дня ее регистрации Управление направляет жалобу в уполномоченный на 

ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о 

перенаправлении жалобы. 

Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в 

случае, если возможность приостановления предусмотрена           

законодательством Российской Федерации, законодательством 

Ставропольского края и законодательством Грачевского муниципального 

района. 

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют. 

 

5.5. Результат рассмотрения жалобы 

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 

решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме подготовке проекта        

постановления об отмене принятого решения, исправления допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах, а также в иных формах; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе         

заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом,           

предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром 

либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего           

Федерального закона, в целях незамедлительного устранения выявленных 

нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 

извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 

дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 

получения государственной или муниципальной услуги. 
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В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 

решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или преступления 

должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению 

жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы           

прокуратуры. 

Письменный ответ на жалобу заявителя не дается в следующих случаях: 

в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и 

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, 

угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам 

его семьи; 

текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, 

направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются про-

чтению, а также сообщается по телефону или факсимильной связи, по          

электронной почте (при наличии такой информации и если указанные 

данные поддаются прочтению). 

В случае, если в письменном обращении (жалобе) гражданина          

содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные 

ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями 

(жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы 

или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления вправе 

принять решение о безосновательности очередного обращения (жалобы) и 

прекращении пере-писки с гражданином по данному вопросу при условии, 

что указанное обращение (жалоба) и ранее направляемые обращения 

(жалобы) направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или 

одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется 

гражданин, направивший обращение (жалобу). 

 

5.6. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения 

жалобы. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в 

письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме           

направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.  

 

5.7. Порядок обжалования решения по жалобе. 

Заявитель вправе обжаловать решение, принятое в ходе предоставления 

муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц в судебном 

порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды 

общей юрисдикции и арбитражные суды, определяется законодательством 

Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве 

в арбитражных судах.  
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5.8. Право заявителя на получение информации и документов,           

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Заявитель имеет право на получение информации и документов,         

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Специалист Управления, ответственный за предоставление услуги, по 

письменному запросу заявителя должен представить информацию и 

документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, на 

действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления 

муниципальной услуги. 

 

5.9.Способы информирования заявителей о порядке подачи и 

рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого Портала, 

Регионального реестра; 

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут 

получить на информационных стендах, расположенных в местах 

предоставления муниципальной услуги непосредственно в Управлении, на 

официальном сайте Администрации, на Едином Портале, Региональном 

реестре. 

 

5.10. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

органа и (или) структурного подразделения администрации, 

предоставляющего муниципальную услугу, многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных услуг, организаций, 

указанных в части 1.1. статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их 

должностных лиц, муниципальных служащих, работников. 

Нормативными правовыми актами, регулирующими порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) Администрации, его должностных лиц либо муниципальным 

служащим, является: 

Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации и 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
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Приложение 1 
к административному регламенту 
предоставления управлением 
имущественных и земельных 
отношений администрации 
Грачевского муниципального округа 
Ставропольского края муниципальной 
услуги «Предоставление земельного 
участка, находящегося в 
муниципальной собственности или 
государственная собственность на 
который не разграничена, в аренду 
или в собственность на торгах, 
проводимых в форме аукциона» 
 

                                 Управление имущественных и земельных 

                                                                            отношений администрации Грачевского  

                                                  муниципального  округа  

                                              Ставропольского края  

                                      от __________________________________ 

                                      для граждан - фамилия, имя 

                                      и (при наличии) отчество, 

                                      _____________________________________ 

                                      место жительства заявителя 

                                      _____________________________________ 

                                      реквизиты документа, удостоверяющего 

                                      личность заявителя; 

                                      _____________________________________ 

                                      для юридических лиц - наименование, 

                                      _____________________________________ 

                                      место нахождения заявителя, ОГРН, ИНН 

                                      _____________________________________ 

                                      контактный телефон 

 

Заявление 

на предоставление земельного участка, находящегося в 

 муниципальной собственности или государственная собственность на 

который не разграничена, в аренду или в собственность на торгах, 

проводимых в форме аукциона 
 

Прошу Вас провести аукцион на право заключения договора аренды (купли-

продажи) на земельный участок, из земель ____________________, общей площадью__, с 

кадастровым номером (условным номером) ________________________________________ 

Адрес:________________________________________________________________________ 

Вид разрешенного использования ________________________________________________ 

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи: _________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Даю свое согласие на обработку персональных данных как содержащихся в 

заявлении, так и прилагаемых документах. 

_________________________________               ___________________________ 

          (подпись)                                     (И.О. Фамилия) 

 

Приложение:  
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1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя; 

2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с 

заявлением  о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

обращается представитель заявителя. 

 

«____» ________________ 20___ г.      ________________  ___________________ 

                                         (подпись)        (И.О. Фамилия) 

 



39 

 

Приложение 2 
к административному регламенту 
предоставления управлением 
имущественных и земельных 
отношений администрации 
Грачевского муниципального округа 
Ставропольского края муниципальной 
услуги «Предоставление земельного 
участка, находящегося в 
муниципальной собственности или 
государственная собственность на 
который не разграничена, в аренду 
или в собственность на торгах, 
проводимых в форме аукциона» 
 

ФОРМА ЗАЯВКИ  

НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ НА ПРАВО ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА АРЕНДЫ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА  

 

 Организатору аукциона:  

Управление имущественных и земельных 

отношений администрации Грачевского 

муниципального округа  

Ставропольского края 

 

 ЛОТ №___ 

 

ЗАЯВКА 

на участие в аукционе на право заключения договора аренды земельного участка 

 

 

Заявитель ____________________________________________________________________ 
                                 (полное наименование, ИНН, КПП, ОГРН юридического лица, подающего заявку,  

_____________________________________________________________________________ 
фамилия, имя, отчество, паспортные данные, ИНН, СНИЛС, ОГРНИП (при наличии) физического лица, 

подающего заявку) 

в лице _______________________________________________________________________ 
                                                                 (фамилия, имя, отчество, должность) 

действующего на основании ____________________________________________________ 
                                                                                          (наименование документа) 

именуемый заявитель, ознакомившись с извещением о проведении аукциона на право 

заключения договора аренды, опубликованным 

_____________________________________________________________________________ 

( наименование ) 

просит допустить к участию в аукционе на право заключения договора аренды 

земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, с 

кадастровым номером ____________________, категория земель: земли населенных 

пунктов, площадью ___________кв.м., адрес: _____________________________________, 

разрешенное использование: ___________________________________________________, 

и обязуется: 

1) соблюдать условия и порядок проведения аукциона, установленные 

действующим законодательством, и выполнять требования, содержащиеся в извещении о 

проведении аукциона; 

2) в случае признания победителем аукциона, после подписания протокола об 

итогах аукциона заключить с Управлением имущественных и земельных отношений 
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администрации Грачевского муниципального округа Ставропольского края договор 

аренды земельного участка в установленный действующим законодательством срок. 

 

          Адрес (место нахождения) заявителя: 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

 

          Телефон, факс, электронная почта заявителя:  

_____________________________________________________________________________ 

 

          Реквизиты для перечисления суммы возвращаемого задатка  

(банковские реквизиты: для юридического лица – наименование банка, ИНН, КПП, р/сч, 

к/сч, БИК; для физического лица – наименование банка, л/сч, к/сч, БИК) 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

Даю свое согласие на обработку персональных данных как содержащихся в заявлении, 

так и прилагаемых документах  ________________ (подпись) 

 

Подпись заявителя (его полномочного представителя): 

______________________________     

Дата  «____»____________ 20__г. 

 

 

Заявка принята Организатором аукциона (его полномочным представителем): 

«____»___________20__г. в ______ час. ______ мин. за номером __________.                          

 

Подпись уполномоченного лица Организатора аукциона, принявшего заявку 

 

_______________________________ 

 
                       

Примечание: 

Заявка составляется в двух экземплярах, один из которых остается у Организатора 

аукциона, другой у заявителя.    
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Приложение 3 
к административному регламенту 
предоставления управлением 
имущественных и земельных 
отношений администрации 
Грачевского муниципального округа 
Ставропольского края муниципальной 
услуги «Предоставление земельного 
участка, находящегося в 
муниципальной собственности или 
государственная собственность на 
который не разграничена, в аренду 
или в собственность на торгах, 
проводимых в форме аукциона» 
 

 

 

(Бланк органа, 

предоставляющего услугу) 

 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

 

 

По результатам рассмотрения документов, необходимых для  

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного 

участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная 

собственность на который не разграничена, в аренду или в собственность на 

торгах, проводимых в форме аукциона», представленных 

________________________________ (наименование, ФИО заявителя) в 

отношении земельного участка площадью ____________ кв.м, с кадастровым 

номером __________________________, расположенного по адресу: 

______________________________________ принято решение об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги на основании того, что 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 
(перечислить основания для отказа) 

Отказ может быть обжалован в досудебном порядке 

________________________________________________________________ 
(указать должность, фамилию лица, которому может быть обжаловано решение) 

или в судебном порядке. Вы имеете право обжаловать: нарушение своих прав 

и законных интересов, решения, принятые в ходе предоставления 

муниципальной услуги органом, предоставляющим услугу, и его 

должностными лицами, действия или бездействие органа, предоставляющего 

услугу, а также его должностных лиц. 

 

_______________                  ________________               __________________ 
                    (должность)                                           (подпись, печать)                                            (расшифровка подписи) 
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Приложение 4 
к административному регламенту 
предоставления управлением 
имущественных и земельных 
отношений администрации 
Грачевского муниципального округа 
Ставропольского края муниципальной 
услуги «Предоставление земельного 
участка, находящегося в 
муниципальной собственности или 
государственная собственность на 
который не разграничена, в аренду 
или в собственность на торгах, 
проводимых в форме аукциона» 
 

 

 

БЛОК-СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности или государственная собственность на который не 
разграничена, в аренду или в собственность на торгах, проводимых в форме 

аукциона» 
 

Прием и регистрация документов заявителя 

                                                                          ↓  
Комплектование документов при   предоставлении муниципальной  услуги в рамках  

межведомственного взаимодействия, направление запросов о предоставлении 

информации 

↓ 
Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов,   установление отсутствия 

оснований для отказа   в предоставлении муниципальной услуги   

                                 ↓                                                           ↓ 

 

Подготовка и направление 

заявителю уведомления о 

возврате поданных 

документов 

 Проведение работ по оценке 

рыночной стоимости цены 

предмета аукциона 

                               ↓                                                           ↓ 

 

Принятие решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или на 

право заключения договора аренды либо уведомления об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги 

 

 

 

 

 

 

 

Опубликование извещения о проведении аукциона по продаже земельного участка или 

аукциона на право заключения договора аренды земельного участка (до 6 рабочих 

дней и не менее чем за 30 календарных дней до дня проведения аукциона) 
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Проведение аукциона 

Направление проекта договора заявителю 


