ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ГРАЧЕВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09 января 2025 года                                                                                   № 73/340
с. Грачевка

Об утверждении номенклатуры дел 
территориальной избирательной 
комиссии Грачевского района  
 на 2025 год

 
В соответствии с Федеральным законом от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации на основании приказа Федерального архивного агентства от 31 июля 2023 г. N 77 "Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях" и в целях упорядочения работы с организационно-распорядительной документацией территориальная избирательная комиссия Грачевского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:	

1.Утвердить номенклатуру дел территориальной избирательной комиссии Грачевского района на 2025 год согласно приложению. 

2.Разместить настоящее постановление в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на странице территориальной избирательной комиссии Грачевского района официального информационного сайта администрации Грачевского муниципального округа Ставропольского края.


Председатель территориальной
избирательной комиссии  
Грачевского района	                                                                 Л.Н.Шалыгина	

Секретарь территориальной	                           
избирательной комиссии
Грачевского района                                                                         О.В.Дикалова


СПИСОК СОКРАЩЕНИЙ
к номенклатуре дел территориальной избирательной комиссии



	ГАС 
«Выборы»
	–
	Государственная автоматизированная система «Выборы»

	ДЗН
	–
	до замены новыми


	ДМН
	–
	до минования надобности


	ИКСК
	–
	избирательная комиссия Ставропольского края


	МО
	–
	муниципальное образование


	ПЗН
	–
	после замены новыми


	ТИК
	–
	территориальная избирательная комиссия


	УИК
	–
	участковая избирательная комиссия


	ЭД
	–
	электронные документы


	ЭК
	–
	экспертная комиссия


	ЭПК
	–
	экспертно-проверочная комиссия




















	Территориальная избирательная комиссия Грачевского района Ставропольского края

номенклатура дел
09.01.2025 г. г. № 02-01
с. Грачевка

на 2025 год
	
	УТВЕРЖДАЮ

Председатель
территориальной избирательной комиссии
Грачевского района   
Ставропольского края

____________ Л.Н.Шалыгина
09.01. 2025 г.



	Индекс
дела
	Заголовок дела
	Кол-во дел (томов, частей)
	Срок хранения дела (тома, части), номера статей по перечню[footnoteRef:1] [1:  Перечень типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения, утвержденный Приказом Федерального архивного агентства от 20.12.2019 № 236.] 

	Примечание



	1
	2
	3
	4
	5

	01. Организационно-распорядительная документация

	01-01
	Нормативно-правовые акты Президента Российской Федерации, Совета Федерации Федерального Собрания Российской Федерации, Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, Правительства Российской Федерации (законы, указы, постановления, распоряжения). Копии
	
	ДМН
ст. 2 б
	


	01-02
	Нормативно-правовые акты Губернатора Ставропольского края, Думы Ставропольского края, Правительства Ставропольского края (законы, указы, постановления, распоряжения). Копии
	
	ДМН
ст. 1 б
	

	01-03
	Постановления и иные нормативные акты Центральной избирательной комиссии Российской Федерации. Копии
	
	ДМН
ст. 2 б
	

	01-04
	Протоколы заседаний, постановления, выписки из протоколов заседаний избирательной комиссии Ставропольского края. Копии
	
	Постоянно
ст. 18 а
	

	01-05
	Распоряжения председателя избирательной комиссии Ставропольского края, Копии
	
	Постоянно
ст. 19 а
	

	01-06
	Переписка с органами местного самоуправления Грачевского муниципального округа по вопросам подготовки и проведения выборов и референдумов. Копии.
	
	ДМН
ст. 1 б
	

	01-07
	Протоколы заседаний, постановления (решения) территориальной избирательной комиссии и документы к ним. 
	
	Постоянно 
ст. 18 а
	

	01-08
	Регламент работы территориальной избирательной комиссии Грачевского района
	
	Постоянно 
ст. 18 а
	

	01-09
	Переписка с избирательной комиссии Ставропольского края по вопросам подготовки и проведения выборов и референдумов. Копии 
	
	5 лет ЭПК
ст. 70
	

	01-10
	Переписка с участковыми избирательными комиссиями по вопросам подготовки и проведения выборов и референдумов
	
	5 лет ЭПК
ст. 12
	

	01-11
	Переписка с правоохранительными и судебными органами по вопросам наличия у гражданина статуса депутата, выборного должностного лица, члена избирательной комиссии с правом решающего голоса
	
	5 лет ЭПК
ст. 70
	

	01-12
	Переписка с политическими партиями, иными общественными объединениями, редакциями средств массовой информации, предприятиями, организациями, учреждениями по вопросам подготовки и проведения выборов и референдумов
	
	5 лет ЭПК
ст. 70
	

	01-13
	Переписка по рассмотрению обращений, жалоб и заявлений граждан о нарушениях федеральных законов, законов Ставропольского края, нормативных актов органов местного самоуправления и по другим вопросам
	
	5 лет ЭПК
ст. 154
	

	02. Документация по вопросам документационного обеспечения 
территориальной избирательной комиссии Грачевского района

	02-01
	Номенклатура дел территориальной избирательной комиссии 
	
	Постоянно 
ст. 157
	

	02-02
	Инструкция по делопроизводству территориальной избирательной комиссии 
	
	Постоянно
ст. 8 а
	

	02-03
	Журнал регистрации постановлений (решений) территориальной избирательной комиссии
	
	постоянно ст.182 г
	

	02-04
	Журнал регистрации входящих документов (ДСП)
	
	5 лет
ст. 261
	

	02-05
	Журнал регистрации исходящих документов (ДСП)
	
	5 лет
ст. 261
	

	02-06
	Журнал учета выдачи и возврата печатей участковых избирательных комиссий
	
	До ликвидации организации
ст. 163
	

	02-07
	Журнал учета обращений и заявлений граждан
	
	3 года
ст.183а
	

	02-08
	Описи дел постоянного хранения 
	
	Постоянно 
ст. 172 а
	

	02-09
	Акты о выделении к уничтожению документов, о передаче документов на постоянное хранение в архив
	
	Постоянно 
ст. 170
	

	03. Документация по вопросам использования Государственной 
автоматизированной системы Российской Федерации «Выборы» 
(далее - ГАС «Выборы»)

	03-01
	Документы по организации и использованию ГАС «Выборы» (законы, инструкции, конфигуратор, регламент обмена информацией и др.)
	
	1 год
ст. 8 б
	После замены новыми

	03-02
	Переписка по вопросам эксплуатации и развития ГАС «Выборы»
	
	5 лет ЭПК
ст. 186
	

	03-03
	Акты приема-передачи программно-технических средств ГАС «Выборы»
	
	постоянно ст.44
	

	03-04
	Сведения о гражданах РФ, поступившие и обобщенные для формирования и ведения регистра избирателей, участников референдума
	
	2 г.
	

	03-05
	Решение суда о признании гражданина недееспособным
	
	постоянно
	

	03-06
	Протоколы, акты приема/передачи носителей информации, содержащих персональные данные и иную конфиденциальную информацию
	
	5 л.           ст. 183 ж
	

	03-07
	Книга учета документов ГАС «Выборы», имеющих конфиденциальный характер
	
	5 лет ЭПК ст. 183ж
	

	03-08
	Акты уничтожения носителей персональных данных и иной информации, обрабатываемой на комплексах средств автоматизации ГАС «Выборы»
	
	5 лет ЭПК  ст. 569
	

	03-09
	Журнал учета выдачи ключей от помещения ГАС «Выборы», ключей от сейфов, персональных идентификаторов, парольной информации, печатей для опечатывания.
	
	5 лет ЭПК ст. 578
	

	03-10
	Журнал поэкземплярного учета СКЗИ, эксплуатационной и технической документации к ним
	
	5 лет         ст. 578
	

	03-11
	Журнал предварительного учета бумажных носителей
	
	5 лет ЭПК   ст. 183ж
	

	03-12
	Протоколы внутреннего перемещения учтенных носителей информации, содержащих персональные данные и иную информацию
	
	10 лет
	с последующим уничтожением по акту

	04. Документы по реализации комплекса мер по обучению организаторов выборов и иных участников избирательного процесса, повышению правовой культуры избирателей на 2025 год

	04-01
	Документы (копия решения ТИК, методические материалы, отчеты и др.) мероприятий по повышению правовой культуры избирателей (участников референдума), материалы победителей конкурсов по избирательной тематике, организованных ТИК
	
	постоянно  ст.50
	

	04-02
	Документы (копия решения, методические материалы, отчеты) семинаров по программе обучения членов участковых избирательных комиссий с правом решающего голоса, резерва членов УИК и других участников избирательного процесса
	
	5 лет ЭПК  ст. 51
	

	05. Выборы депутатов представительного органа муниципального образования
В соответствии с порядком хранения и передачи в архивы документов, связанных с подготовкой и проведением выборов депутатов представительного органа муниципального образования в 2025 году.




Секретарь территориальной 
избирательной комиссии
Грачевского района                                                                    О.В.Дикалова

09.01. 2025 г.






